Marts 2022

Book et lokale
1 Conventus

Nar du logger ind pd Conventus, starter du automatisk pd den "Kommunal startside”.

Kommunal startside

Generelt

Nyheder fra Kultur & Fritid
2022 - Afregning - Materiale- og k Du kan her pa siden lzese mere om:

Indsendelse af regnskab for 2021
Eliteidraetspuljen

Altiv Sommerferie 2022

Trafikofficial - bliv en del af AABENRAA KORPSE
Landdistrikternes Udviklings- og Materialepulje

2022 - Aktiv Ferie - Opret arrangement
Booking

2022 - Anse¢gning aftenskoler
2022 - Ansegning foreninger

2022 - Ansegning foreninger, lokaletilsk

Klik pa knappen "ansggninger” under booking og ga til punkt 3 i denne vejledning.

Far du ikke den "kommunal startside” frem, gar du til punkt 1.

1. Klik pd@ menupunktet "Booking”

B KALENDER BOOKING W ARKIV B ADRESSEBOG I FINANS £* ADMINISTRATION

2. Klik p& "Ansgg”

3. Klik p& "Ny"
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Vejledning

Her kan | sage lokaler og arealer.

4. Find den gnskede facilitet og sat flueben ved den/de ressourcer du vil booke.
Du kan godt booke flere ressourcer pd samme tid. (dato og tidspunkt skal dog

vaere det samme)

Brug eventuelt sggeknappen for at finde den gnskede facilitet.

Forside Ny Kopier Kladder Arkiv Log  Hjeelp
[ = Lucatte | +iven ate JREEY ngen | =3

test
Klik og dben

% Pia test-hal
Klik og aben

= testsal

& Prove sal 1

Klik pa8 knappen "Naeste" gverst eller nederst pa siden.

e i I

5. Vaelg "Kategori” under Ressourcer

Ressourcer
# Piatesthal @rtestsal M Prove sall Bordtennis

# Piatesthal A svemmebad Bordtennis

6. Klik i "Periode” eller "Enkelt” og indtast dato og tidspunkt
Du kan tilfgje flere bookinger ved at klikke pa "Tilfgj"”

® Periode O Enkelt

Start 10-03-2021 =
siut 10-03-2022 =
Tider
Onsdag ~| | o800 | 10 | o
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OPeriode  ® Enkelt

Tider

‘10-05 A ‘ K 0800 @ - 10:00 %

7. Skriv evt. en bemaerkning

Bemaerkning Vi skal holde et foredrag|

8. Klik pa "Send” eller "Gem"”
Send = Send ansggning
Gem = gemmer din ansggning og du kan finde den under kladder.

Ansvarlig u Lone Fiil



